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10 KULTUR OCH ERITID
10 |1 Kulturverksamhet Aven samarbete mellan kulturinstitutioner. Till exempel ABM-
samarhete ach liknande
10 |1 Overgripande kulturfragor

Kulturstrategi for barn och unga

Registreras

Se anmarkning

KULF, BIF, VOF

Se 1.3.1 Styrande dokument

10 |1 Programverksamhet
Affischer och programblad Registreras Se anmarkning KULF Se 3.4.1 Ge kommuninformation
Arrangérskontrakt Registreras Se anmarkning KULF Se 2.6.4 Forvalta avtal. T.ex. med néjeskonsulter mfl. Kan
aallras 2 Ar efter innhérd ailtinhet
Ersattning till féredragshallare och liknande Registreras Se anmarkning KULF Se 2.4 Ekonomiadminstration
Erséattning till enskilda uppdragstagare utan F-skattsedel Registreras Se anmarkning KULF Se 2.4 Ekonomiadminstration
10 |1 Barn- och ungdomskulturell verksamhet
10 |1 Offentlig konstnarlig gestalltning
Underlag/utredning Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar
Téavling - annons Registreras Se anmarkning KULF Se 3.4.1 Ge kommuninformation
Tavlingsbidrag Registreras Se anmarkning KULF Lex 10 ar Bevara om original, annars gallras eller atersands till konstnar
vid inakualitet
Forslag p& konstnarer Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar Extern konsult
Skisser Registreras Se anmarkning KULF Lex 10 &r Uppdrag at en eller flera att inkomma med skisser. Bevara om
original, annars gallras eller atersands till konstnar vid
inalaialitat
Métesanteckningar - beslut Registreras Se anmarkning KULF Se 1.5.6 Forum for samrad och samverkansgrupper
Avtal/kontrakt/uppdrag Registreras Se anmarkning KULF Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Slutbesiktningsprotokoll Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r
Underhallsplan Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar
Invigningsprogram Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r
Fotodokumentation Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar
Konstregister Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r Foton, véardering, placering och returnering m.m.
Informationsblad Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar Nya konstinkop stélls ut
10 |1 Producera bocker, filmer
Egenproducerade boécker Registreras Se anmarkning KULF Lex 10 ar Se 3.4.1, 1 exemplar av varje bevaras i kronologisk ordning
Egenproducerade filmer Registreras Se anmarkning KULF Lex 10 ar Se 3.4.1, 1 exemplar av varje bevaras i kronologisk ordning
10 ]2 Bibliotek
10 |2 Driva biblioteksverksamhet
10 |2 Hantera media Forvéarv och forvaltning av biblioteksmaterial. Katrineholms
bibliotek ar anslutet till Libris, den nationella
hihlintalkclatalnnan
Forteckningar 6ver nyforvarv Registreras Bevaras KULF Koha Galler samtlig media. Arlig sammanstéllining bevaras
Forteckning over tidskrifter och dagstidningar Registreras Bevaras KULF Koha/Nararkiv parm
Forteckning éver prenumerationer av databaser Registreras Bevaras KULF Sharepoint
10 |2 Lana ut biblioteksmaterial
Bestandsregister éver all media som lanas ut Registreras Bevaras KULF Koha Avdidentifierad forteckning pa utlan per person samt per bok.
Detta géller aven referenslitteratur. Kontinuerliga uttag
bevaras. Frekvens diskuteras med Sydarkivera.
Registrering av Ian per lantagare Registreras Gallras vid KULF Koha
AterlAmnande
Register dver lantagare Registreras Gallras vid KULF Koha Ligger normalt kvar i lanesystemet tills man byter
inaktualitet verksamhetssystem. Gallras per automatik efter en viss tid
inaltualitat
Avtal/forbindelse med lantagare angéende lanekort Gallras 2 ar efter  |[KULF
unohdérd ailtiohet
10 |2 Ambulerande biblioteksverksamhet




Hallplatsstatistik Se anmarkning KULF Koha Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
10 |2 Audiovisuell verksamhet, taltidning
10 |2 Formedla information och kunskap
Bokning av publika datorer Registreras Gallras efter 1 ar KULF Netloan
103 Konsthall och Museer
10 |3 Driva konsthall och museum
Ars- och verksamhetsberattelser Se anmarkning KULF Institutionens egna. Se 1.4.1 Mal- och ekonomistyrning
Besoksstatistik Se anmarkning KULF Bevaras . Om det inte ingér i verksamhetsberattelse eller
liknande da kan den gallras. Se dven 1.5.2 Méta
vrarlcamhatelasalitat
Affischer och programblad Se anmarkning KULF Se 3.4.1 Ge kommuninformation
Pressklipp Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r
Gastbocker Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar
Verksamhets- och utstéllningsplan Registreras Se anmarkning KULF Lex 10 ar Se 1.3.1 Styrande dokument
10 |3 Museipedagogisk verksamhet
10 (3 Samlingar Bevaras Forvaltning av foremals- och fotosamlingar, konst.
Dokumentation av samlingar. Accession, klassificering,
Latalnnicarino
Skrivelser om gavor, donationer och depositioner till Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r
institutionen
Forteckningar och register 6ver samlingarna/féremaélen Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar
10 |3 Utstallningar
Ansbkan om utstallning Gallras vid KULF Vintersalong
inaktualitet
Antagna till utstéllning Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar Vintersalong
Utstéallningskontrakt Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r
Pristlista Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar Konst
Information om utstallare/konstnar Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r
Sammanstéllning av utstallning Registreras Bevaras KULF Lex 10 ar
10 |4 Enskilda arkiv Privata, inte kommunala arkiv. Vissa kommuner hanterar aven
sAdana arkiv
10 |4 Ta emot och aterlamna enskilda arkiv
Depositionsavtal Se anmarkning KULF Lex 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Gavoavtal Se anmarkning KULF Lex 10 &r Se 2.6.4 Forvalta avtal.
10 |4 Varda och forvara enskilda arkiv
Gallring av enskilda arkiv (tex foretagsarkiv) Registreras Bevaras KULF Lex 10 &r
10 |4 Lamna ut uppgifter ur enskilda arkiv
10 |4 Tillgangliggora enskilda arkiv
10 |5 Musik- och teater
10 |5 Teater Kan ske i samarbete med andra organisationer
10 |5 Musik Kan ske i samarbete med andra organisationer
10 |6 Kulturskola och Teknikskola Avseer kulturskola samt KomTek
10 |6 Anta och placera
Ansdkan Registreras Gallras vid BIF Verksamhetssystem
inakatualitet kultirskola
Antagningsbelsut Registreras Gallras vid BIF Verksamhetssystem Arligt uttag
inakatualitet kultiirskola
Elevregister Registreras Gallras vid BIF Verksamhetssystem Arligt uttag
inakatualitet kultiirskola
Ensemblelistor/grupplistor Registreras Gallras vid BIF Verksamhetssystem
inakatualitet kultiirskola
Foraldramedgivande om publicering av foto Registreras Gallras vid BIF Verksamhetssystem
inaktualitet kultiirskola
10 |6 Planera utbildning
Scheman Registreras Gallras vid BIF Verksamhetssystem
inaktualitet kulturskola
10 |6 Folja upp utbildning




Mbtesanteckningar Registreras Bevaras BIF Larplattform
Statistik Registreras Se anmarkning BIF Verksamhetssystem Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
kultiirskola
Enkater Se anmarkning BIF Forvaras i parm Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
Sammanstéllning av enkéat Registreras Bevaras BIF Forvaras i parm
10 (6 Narvaro
Narvarolista Narvarolista |Registreras V Gallras vid inakatualitet(BIF
10 |6 Undervisning
Dokumentation om programverksamhet Registreras Bevaras BIF LEX 10 ar
Inspelningar fr&n evenemang Registreras Bevaras BIF I analogt arkiv 10 ar
Arrangorskontrakt Registreras Gallras 2 ar efter BIF LEX
nnnhard ailtinhet
10 |6 Laromedel
Egenproducerad Registreras Bevaras BIF Forvaras i parm 10 ar
1017 Fritid
10 |7 Fritidsgardar och aktivitetshus Aven andra traffpunkter fér ungdomar t.ex. caféer
Dokumentation om evenemang och aktiviteter Registreras Bevaras KULF, BIF Lex 10 &r
BesoOksstatistik Se anmarkning KULF, BIF Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
Avstangning Registreras Bevaras BIF Lex 10 ar
Anmalningar Se anmarkning KULF, BIF Se 5.5.7 Anmala till polis
10 |7 Lagerverksamhet
Bokning Registreras Gallras vid STF Interbook GO
inaktualitet
Dokumentation Registreras Gallras vid STF Excell, Interbook GO
inaktualitet
Lag foérteckning Registreras Gallras vid STF Excell Ej personlig, intstruktioner och rutiner, sakerhet
inaktualitet
Samtycke se anmérkning Se 1.12 Dataskydd
10 |8 Rekreationsomraden
10 |8 Motionsspar, skidspar etc.
10 |8 Bad- och batplatser
Uthyrning batplatser Registreras Gallras vid STF Interbook GO
inaktualitet
10 |8 Utegym, skateboardparker och liknande
10 |9 Idrottsanlaggningar och arenor
10 |9 Idrottsanlaggningar Idrottsplatser, idrottshallar, badhus, ishall
Ritningar och entrprenadkontrakt och andra handlingar om Registreras Bevaras Om de inte finns bevarade pa annat hall i kommunen
anlAnaninaarna
Forteckningar/register éver anlaggningar och av de Registreras Gallras STF Interbook GO Arligt uttag
anlAnaninaar som hvrs it
Bilddokumentation éver egna anlaggningar Bevaras
Statistik 6ver uthyrningsverksamheten och besotk Registreras Se anmarkning STF Interbook GO Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
Meddelande till abonnenter Gallras vid
inaktualitet
Bokningsscheman Registreras Gallras 2 ar efter STF Interbook GO
avslutad sisonn
Prislista Registreras Bevaras STF LEX
Schema och plan for skolsim Registreras Gallras efter 2 ar BIF Excell BIF ager schema, STF tillgang
Plan for aktiviteter Registreras Gallras vid STF Excell, Smart Book Privat simskola, vuxensim, och lovaktiviteter.
inaktualitet
Uppféljning av aktiviteter Registreras Gallras vid STF Excell, Smart Book Privat simskola, vuxensim, och lovaktiviteter.
inaktualitet
Narvarolistor 6éver deltagare i simundervisning Registreras Gallras efter 2 ar STF Excell, Smart Book
Nyckelkvittenser Registreras Gallras vid STF Duveholmshallen, parm
inaktualitet
Miljéledningsparm, kemikalieinven, vattenprov Registreras Bevaras STF Kemrisk Parm, arbetsledare, kontinuerlig uppdatering
10 (9 Arenor
10 (10 Foreningsstod och utmarkelser




10 |10 Registrera foreningar
Ansokan till féreningsregistret Registreras Bevaras STF LEX 10 &r
Beslut om féreningsregistrering Registreras Bevaras STF LEX 10 ar
10 |10 Stod till féoreningar
Bidragsansokningar Registreras Gallras efter 5 ar KULF, STF, VOF, KLF, |Interbook GO 10 ar Aktivitetsbidrag, ledarskapsutvecklingsbidrag,
SOCFE investerinashidraog m m
Sammanstéllning éver bidragsansokningar Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF, |Lex 10 ar
SOCE
Beslut Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF, |Lex 10 ar
SOCE
Ars- och verksamhetsberattelser fran féreningar Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF, |Lex 10 ar
SOCE
Redovisning Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF, |Lex 10 ar Avser redovisning vid investering
SOCE
10 |10 Stod till evenemang och projekt
Projektansoékningar Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF Lex 10 &r Utvecklingsprojekt, m.m.
Projektbeskrivning Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF Lex 10 ar
Beslut Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF Lex 10 ar
Redovisning av projektmedel Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF Lex 10 ar
Sammanstallning redovisade aktiviteter Registreras Bevaras KULF, STF, VOF, KLF Lex 10 ar
10|11 Kulturmiljovard
10 |11
Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument
Kulturmiljéutredningar Registreras Bevaras Lex 10 &r
10 |11 Presentera kulturmiljoer




