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S TRYGGHET OCH SAKERHET
5 |1 Skydd mot olyckor
5 (1 Insatser vid olyckor Hanteras av kommunens raddningstjanst inom

kommunalférhindet VSR

5 |1 Arbeta forebyggande mot olyckor
5 |1 Tillstdnd Brandfarlig och explosiv vara Avser nar kommunen ansoker om tillstand.
Ansckan Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Yttrande/utredning Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r
Beslut om tillstdnd, med féreskrifter Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
5 |1 Tillsyn brandfarliga och explosiva varor LBE Avser nar tillsyn gérs mot kommunen
Beslut Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Tillsynsprotokoll LBE Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r Lagen om brandfarlig och explosiv vara
Brandskyddsdokumentation Registreras 10 ar Se 5.5.2 Systematiskt brandskyddsarbete
Intyg Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r
Uppfdljning av tillsyn Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Forelaggande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r
Overklagande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Yttrande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
5 (1 Tillsyn Lagen om skydd mot olyckor LSO Avser nar tillsyn gérs mot kommunen
Tillsynsprotokoll LSO Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r
Brandskyddsdokumentation Registreras Se anmarkning Se 5.5.2 Systematiskt brandskyddsarbete
Intyg Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r
Uppfdljning av tillsyn Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Forelaggande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r
Overklagande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Yttrande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
5 (1 Sotning Avser nar kommunen ansoker om sotning.
Ansokan Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Yttrande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Beslut Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r Medgivande om "egensotning™
Forelaggande Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Meddelande om nyttjandeférbud Registreras Bevaras Lex, Castor 10 &r
Besiktningsprotokoll Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
5 |1 Hantera risker kring bl.a. olyckor Ror brand, vattenolycka, éversvamning, naturolycka, farligt
aonds aoch trafik
Begéaran om riskanalys Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Riskanalyser/riskinventering Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar
Kommunalt handlingsprogram for skydd mot olyckor Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument
5 |1 Automatlarm
Automatlarmsavtal Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal. Kan gallras 2 ar efter det att de I6pt ut
Uppséagning av automatlarmsavtal Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal. Kan gallras 2 ar efter det att de I6pt ut
Foljebrev Gallras vid
inaktualitet
Meddelande om nytt automatlarmsobjekt Gallras vid Kommer frdn SOS alarm
inaktualitet
Svar pa& automatlarmsobjekt Gallras vid
inaktualitet
5 (1 Trafiksakerhet
5 (2 Krisberedskap Extraordinara handelser (SFS 2006:544)
5 |2 Risker och sarbarhet




Risk- och sérbarhetsanalys, RSA (SFS 2006:544)

Registreras

Se anmarkning

Se Styrande dokument 1.3.1. Revideras vid ny mandatperiod
kania till IAnsstvrelsen delvis hemlia

5 |2 Planera krisledning
Handlingsplan for krisberedskap och civilt férsvar Registreras Se anmarkning Se Styrande dokument 1.3.1.
Reglemente fér krisledningsnamnden Registreras Se anmarkning Se Styrande dokument 1.3.1.
Krisledningsplan Registreras Se anmarkning Se Styrande dokument 1.3.1.
Beredskapsplaner pa forvaltningar/bolag Registreras Se anmarkning Se Styrande dokument 1.3.1.
Kriskommunikationsplan Registreras Se anmarkning Se Styrande dokument 1.3.1.
5 |2 Utbilda och 6va i krisberedskap Utbildning och 6vning
Utbildnings- och dvningsplan Registreras Se Styrande dokument 1.3.1.
Slutrapport Registreras Bevaras Lex 10 ar Vissa rapporter forvaras i hemligt diarium
Protokoll och anteckningar som upprattas under évningen. Se anmarkning Gallras om informationen finns med i slutrapporten.
Dokumentation fran 6vning Se anmarkning Gallras om informationen finns med i slutrapporten.
Loggbok Se anmarkning Gallras om informationen finns med i slutrapporten.
5 (2 Geografiskt omradesansvar Samverkan inom geografiskt omradesansvar (SFS 2006:544)
Avtal med FFO (frivilighetsorganisationer) Registreras Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Mbtesanteckningar Registreras Se anmarkning Se 1.5.6 Forum for samrad och samverkansgrupper
5 |2 Rapportera krisberedskap Rapportera (SFS 2006:544)
Redovisning av aktiviteter Registreras Gallras vid Sharepoint Arlig rapport till lansstyrelsen
inaktualitet
Redovisning av MSB bidrag Registreras Gallras vid Sharepoint Arlig rapport till lansstyrelsen
inaktualitet
5 |2 Stod vid kriser Se hantering ISF POSOM
Rutiner Registreras Se anmarkning Se Styrande dokument 1.3.1
Protokoll och anteckningar Registreras Se anmarkning Se Forum for samrad och samverkansgrupper 1.5.6
Kontaktlista Registreras Gallras vid Sharepoint
inaktualitet _
5 |2 Vattensakerhet Oversvamningar och utslapp
Noédvattenplan Registreras Bevaras Lex 10 ar Tas fram av Sérmland Vatten, bevaras av kommunen.
Sekretess
Anmalan om 6versvamning eller utslapp Se anmarkning Avser handlingar som inkommer eller uppréattas ur
sakerhetssynpunkt. | 6vrigt hanteras anmaélan om utsléapp och
driftstérningar ur miljésynpunkt under blad 6.
5 |2 Kriskommunikation
Meddelande VMA (varningsmeddelande allménheten) Registreras Bevaras Lex 10 ar Loggas via SOS Alarm. Kopia registreras i diariet.
Information via hemsida och digitala kanaler Se anmarkning Se 3.4.1 Extern kommunikation
5 |3 Totalférsvar/Civilt forsvar och beredskap
5 |3 Skydd av befolkning
5 |3 Skyddsrum
Ritningar éver befintliga skyddsrum Registreras Bevaras SBF Castor 10 ar Ritningar p& papper
Skyddsrumsregister Se anmarkning Uppdateras I6pande via MSB.
Beslut fran lansstyrelsen om avveckling av skyddsrum Registreras Bevaras Lex 10 ar
Forelaggande gentemot fastighetsagare Registreras Bevaras Lex 10 &r
5 (3 Branddammar och krigsbranddammar Hanteras av kommunens raddningstjanst inom
kommumnalférbundet VSR
5 |3 Varningssystem (VMA)
Avtal om VMA Registreras Se 2.6.4 Forvalta avtal.
5 [4 Hantera krissituationer
5 (4 Krisledningsnamnd/Krisledningsorganisation
Avtal, inlarmning av krisorganisation Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Plan Se anmarkning Se Styrande dokument 1.3.1
Organisationsschema Registreras Bevaras Lex 10 ar Kan ing& i Krisledningsplan
Protokoll Registreras Bevaras Lex 10 &r
Tjansteskrivelser Registreras Bevaras Lex 10 ar




Beslutsloggar Registreras Bevaras Lex 10 ar
Uppféljningar Registreras Bevaras Lex 10 &r
Rapporter Registreras Bevaras Lex 10 ar
Dokumentation over ledningscentral Uppdateras Sharepoint
lénande
Kontaktlistor Uppdateras Sharepoint
lbnande
Sarskilda atgarder i krissituation
Uppfdljningar Registreras Bevaras Lex 10 ar
Beslut Registreras Bevaras Lex 10 &r
Stodpaket Registreras Bevaras Lex 10 ar
Skydd och séakerhet
Skydda byggnader och egendom (skalskydd) Las, larm och 6vervakning (kamera och vilt)
Ansokan om kameradvervakning Registreras Bevaras Lex 10 &r
Ansbkan om viltdvervakning Registreras Bevaras Lex 10 ar | samarbete med kommunjagaren
Utredningar Registreras Bevaras Lex 10 &r
Tillstand Registreras Bevaras Lex 10 ar
Avslag Registreras Bevaras Lex 10 &r
Besvarshénvisning Registreras Bevaras Lex 10 ar
Fellarmrapporter (frdn SOS) Gallras efter 2 ar
Forteckningar 6ver larmnummer och kontaktpersoner Gallras vid uppdateras l6pande. Olika system beroende pa larmleerantor
inaktualitet
Forteckningar 6ver utlamnade kort och nycklar till Gallras efter 10 ar Dvs. 10 &r efter inaktualitet
lakemedelsférrdd
Kvittenser for nycklar och passerkort, behérigheter till 1T- Registreras Gallras vid Parm Gallras nar personal slutar.
svstem m m inaktualitet
Forteckningar 6ver tjanstelD-kort Gallras vid
inaktualitet
Larmlistor Gallras vid
inaktualitet
Larmplan for olika situationer Gallras vid Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet
Larmrapporter SOS Gallras vid
inaktualitet
Rapport om avvikelser av larm som inte gatt som de ska Gallras vid Till SOS
inaktualitet
Bevakning Vakt- och bevakningsbolag
Larmrapporter Gallras vid
inaktualitet
Avtal Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Systematiskt brandskyddsarbete SBA
Brandskyddspolicy Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument
Protokoll fran brandskyddsrond Registreras Gallras vid
inaktualitet
Byggnads- och verksamhetsbeskrivning Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar Bestar av byggnadsritning samt ett dokument som visar
byggnadens utformning, byggnadsmaterial samt lage. For
kulturhistoriskt vardefulla byggnader bér dess kulturhistoriska
eSedo bclii s
Brandbeskrivning Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar En brandskyddsbeskrivning bestar av tva delar; En
brandskyddsritning som visar det byggnadstekniska
brandskyddet samt brandskyddsinstallationer. Ett sarskilt
dokument som beskriver hur dessa fungerar och samverkar.
Riskinventering Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar I samband med systematiskt brandskyddsarbete kan riskkalla
definieras som nagonting (t ex ett &mne, en aktivitet eller
teknisk utrustning) som kan orsaka en brand eller forvarra
£x1ia v o beonnl
Brandskyddsorganisation Gallras vid Brandskyddsorganisationen och dess uppgifter ska vara kanda
inaktualitet av alla inom verksamheten
Utbildning Gallras vid Alla berérda ska vara utbildade, évade och ha tillracklig

inaktualitet

kunskan om de unnaifter de forvantas utféra




Brandskyddsregler Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar Ett eget regelverk 6ver brandskyddet. Syftet med reglerna ar
att tydliggora vad som &r tillatet och inte tillatet inom
verksamheten, for att férhindra uppkomst och spridning av
brand

Kontrollsystem Gallras vid Regelbundna kontroller och underhéll ska genomféras.

inaktualitet Utrymningsvagar, rokluckor, branddérrar och slackutrustning
m3Acta kantrallarac

Uppfdljning Registreras Bevaras Lex, Castor 10 ar Uppféljning maste goras s& att det i det systematiska
brandskyddsarbetet kontrolleras att man utfért det man skulle,
att man utvarderat och férandrat om det behovts. Till
uppféljning bér aven finnas en tillbudsrapportering dar det
framgar de brandtillbud som har uppstatt samt vilka atgarder
detta har foranlett.

Fordelning av arbetsmiljéansvar Registreras Bevaras/gallras vid Personalakt Originalet forvaras i personalakt, kopia pa forvaltning.

inakt

Informationssékerhet

Dokumentation av behorighetsnivaer i IT-system Registreras Vid inaktualitet Sharepoint Uppdateras I6pande.

Behdorighetsuppgifter Registreras Vid inaktualitet Sharepoint Bestallningar och annan hantering av behdérigheter till system.

Systemloggar Registreras Se anmarkning Sharepoint Ska finnas ett gallringsbeslut med lista p& hur lange olika
loggar ska bevaras. Den ska vara beslutad av styrelse/namnd.
Hér kravs kontroll mot lagstiftning m.m. Vissa verksamheter
maste spara loggar i 10 &r, ex halso- och sjukvard och

Systeminventeringar Registreras Uppdateras Lex 10 ar

lénande

Systemsékerhetsanalys Registreras Vid inaktualitet Sharepoint

Réttighetsinformation Registreras Vid inaktualitet Sharepoint

SITHS-kort Registreras Gallras nar SITHS

anstallningen har
nnhirt

Serverhallar, nat och redundans Registreras Bevaras Iver ansvarar for

unndatering

GDPR-loggning Registreras Gallras efter 5 ar Draftit privacyshield Aktiviter i system som har personuppgifter enligt
rekommendationer frAn SKR

Medgivande om tillgang till verksamhetssystem for formyndare |Registreras Gallras 2 ar efter Ex. i samband med skolgdng med myndiga barn eller

att de upphort att familjehem
nilla

Sakerhetsskydd Sakerhetsskyddslagen (2018:585)

Sakerhets- och vardehandlingar. Registreras Gallras 1 ar efter Lex Hemliga diariet

Identifikationsordning/Kryptonycklar att de upphort att

ndlla

Loggar Registreras Gallras 10 ar Lex Hemliga diariet

Séakerhetsskyddsincident Registreras Bevaras Lex Hemliga diariet

Signalskydd Registreras Bevaras Signe Krypteringssystem

Yttrande om ansokt avlysning av vattenomrade Registreras Bevaras lex 10 ar Hemliga diariet

Sakerhetsskyddsklassning av befattning Registreras Gallras 10 ar Lex Hemliga diariet

Upphorande av sakerhetsklassad befattning Registreras Gallras 10 ar Lex Hemliga diariet

Sakerhetsprovning av personal, handlingar rérande Registreras Gallras 10 ar Lex Hemliga diariet

renisterkantroll och sarskild nersoniitredning

Atertagande av sakerhetsprévad personal Registreras Gallras 10 ar Lex Hemliga diariet

Krigsplacering Registreras Gallras 10 ar Lex Hemliga diariet

Disponibilitetskontroll Gallras vid Utdrag fran Rekryteringsmyndigheten

inaktualitet

Dokumentation av hemliga handlingar etc Registreras Gallras 10 ar Lex Hemliga diariet

Séakerhetsskyddsanalys- och plan Registreras Bevaras Lex Hemliga diariet

Styrel Registreras Bevaras Lex Hemliga diariet

Personskydd

Register for personlarm Registreras Gallras vid Adsecure

inaktualitet

Séakerhet for brukare




Register 6ver innehavare av trygghetstelefon/-larm och E- Registreras Gallras vid Everon
tillsvn i hemmet inaktualitet
Larmloggar Registreras Gallras efter 2 ar Everon
Larmrapporter med register Registreras Gallras efter 5 ar Everon Uppgift om larmet noteras i personakt eller annat system for
nnnfélininag
Nyckelkvittenser till brukares boenden Registreras Gallras efter 2 ar Parm Efter upphord service
Nyckellistor, brukares nycklar, dagliga Registreras Gallras efter 2 ar Keywin
Nyckelkvittenser , personal, enhetens nycklar Registreras Gallras efter 2 ar Keywin/Parm Efter &terlamnande
Register dver brukares nycklar Registreras Gallras vid Keywin Under standig uppdatering
inaktualitet
Anmala till polis
Polisanmalningar Gallras vid N&ar kommunen polisanmaéler eller ingér i en polisanmalan
inaktualitet
Polisanmalningar mot kommunen Gallras vid Na&r ndgon polisanmaler kommunen och det inte hor till ndgon
inaktualitet annat Arende
Forsakringar
Forsakra personer Ansvar- och olycksfallsférsakring. Person- och egendomsskada
som kan leda till skadestand eller vara skada som inte ticks av
forsakring. Olycksfall elever, arbetsmarknadspolitiska atgéarder,
gode man mfl.
Ansvarsforsakringar person, avtal Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Olycksfallsforsakringar, avtal Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Forsakra egendom Egna fastigheter eller utrustning, motorfordon
Ansvarsfoérsakringar, avtal Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Sakforsékringar, avtal Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Skade- och tillbudsrapportering Galler alla: anstéllda, elever, fortroendevalda
Ansvarsskada Om en person orsakar en annan person skada genom
vérdsloshet kan den som orsakat skadan bli
clkeadactindeclniddin
Skadeanmalningar (skador, stélder och erséattningar) Registreras Gallras vid Lex Avser anmaélan som kommunen sjalv upprattar
inaktualitet
Egendomsskada
Skadeanmalningar (skador, stolder och erséattningar) Registreras Gallras vid Lex Avser anmélan som kommunen sjélv upprattar
inaktualitet
Fordonsskada
Skadeanmalningar (skador, stélder och erséattningar) Registreras Gallras vid Lex Avser anmaélan som kommunen sjalv upprattar
inaktualitet
Arbetsskada och tillbud
Inrapportering av tillbud Registreras Bevaras Stella 5 ar GOr man en sammanstallning over tillbud racker det att bevara
den Annars ska tillhuiden hevaras
Brottsférebyggande arbete Utredning pagar, "Kommunernas ansvar far
brottsforebyggande arbete". Uppdraget ska redovisas senast
g 2021
Samverka med polis se 1.6.3 Samverka externt
Medborgarléften Registreras Bevaras Lex 10 ar
Samverkanséverenskommelse Registreras Bevaras Lex 10 &r
Sammanstéllning av kartlaggning och lagesbild Registreras Bevaras Lex 10 ar
Mata trygghet
Trygghetsmatningar Registreras Gallras efter 10 ar Embrace
Matningar narkotikahalter i avloppsvatten Registreras Gallras efter 10 ar Lex

Hantera stod till brottsoffer




